	任现职或近三年以来
完成教学工作情况

	
	自何年何月
	至何年何月
	讲授课程名称及
其它教学工作量名称
	学时数
	项目归属部门负责人审核意见（签章）
	分管院领导审核意见

	教学任务及其他教学申报工作量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	培训、公开讲座、指导学生等工作量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	专任教师轮岗；担任辅导员、班主任、班级导师、教研室主任等工作量

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	教研活动工作量

	
	
	
	
	
	

	合计学时
	
	年均学时
	

	分管教学院领导审核意见

	

	备注：可根据实际情况加栏或加页。



教学工作量认定表
�依据申报人个人情况，可填写近三年或任现职以来的情况。为方便统计，以下的四个大类均应按照相同的时间段来填写，比如，“教学任务和其他教学申报工作量填”写的近三年，则其余大类均应填写近三年的情况


�此栏主要填写申报人任现职或近三年以来教务处下单的教学任务，以及出卷阅卷、监考等申报的教学工作量，可分学期或学年填写，须由教务处签章确认


�此栏主要填写申报人任现职或近三年以来学校培训中心、党校、人事处、科研处、团委、体育部、学生处、招就处等安排的培训或指导学生的工作量，须由对应职能部门签章确认


�此栏主要填写申报人任现职或近三年以来专任教师轮岗到科研、管理、服务等岗位工作，或担任辅导员、班主任、班级导师、教研室主任等工作的工作量。担任辅导员、班主任、班级导师由学生处签章确认，其余由人事处签章确认


�此栏主要填写申报人任现职或近三年以来参加教研活动的工作量，由专业系（部）签章确认


�由人事处收集此表后统一找分管教学院领导审核签字


�如某一大类工作量太多，对应栏填不下，可根据实际情况加栏或加页填写


另：在计算年均工作量时，可以剔除助教制培养期和请假待产期的时间，但须在该处备注。例如：2008年9月至2009年7月为助教制培养，无课时；2012年9月至2013年1月为请假待产期，无课时






